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L'IMPORTANCE DE LARCHIVAGE

BASES JURIDIQUES




LA DEFINITION DES ARCHIVES

= Art.L211-1 du code du patrimoine

= « Les archives sont 'ensemble des documents, y compris les données, quels que soient leur
date, leur lieu de conservation, leur forme et leur support, produits ou recus par toute personne
physique ou morale et par tout service ou organisme public ou privé dans ['exercice de leur
activité. »



LA DEFINITION DES ARCHIVES PUBLIQUES

= Art. L 211-4 du code du patrimoine

= « Les archives publiques sont .

7° Les documents qui procédent de /'activité de I'Ftat, des collectivités territoriales, des établissements publics et
des autres personnes morales de droit public. Les actes et documents des assemblées parlementaires sont régis par
l'ordonnance n° 58-1100 du 17 novembre 1958 relative au fonctionnement des assemblées parlementaires ;

2° Les documents qui procedent de la gestion d'un service public ou de I'exercice d'une mission de service public
par des personnes de droit privé ;

3°Les minutes et répertoires des officiers publics ou ministériels et les registres de conventions notariées de pacte
civil de solidarite. »



POURQUOI COLLECTER LES ARCHIVES 7

Gage de transparence de I'action publique et de démocratie

= Raisons juridiques : prouver les droits et I'action de l'institution

= Reépondre aux sollicitations des citoyens

= Constituer un patrimoine : historique, scientifique...
= son partage avec le plus grand nombre : exploitation, valorisation CIT%%%NS
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= sa transmission : conservation dans le temps

= Conserver les documents dont on est susceptible d'avoir besoin... et surtout les

trouver facilement et rapidement
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LES DISPOSITIONS DU CODE DU PATRIMOINE SUR
LES ARCHIVES

BASES JURIDIQUES




LA CONSERVATION DES ARCHIVES

= Art. L 211-2 du code du patrimoine

= « La conservation des archives est organisée dans l'interét public tant pour les besoins de /a
gestion et de /a justification des droits des personnes physiques ou morales, publiques ou
privées, gue pour la documentation historigue de la recherche. »



L'EVALUATION ET LA SELECTION

= A I'expiration de leur durée d'utilité administrative, les archives font |'objet d'une sélection
apres évaluation (art. L 212-2 et R 212-14) pour distinguer les archives devenues inutiles de celles
qui ont : un intérét historique ou scientifique.

= Les archives jugées inutiles ne peuvent étre détruites qu'apres visa réglementaire de la
personne en charge du contrdle scientifique et technique sur les archives publiques (art. R 212-14)



e e T
l'issue de la sélection prévue
3, sont destinées a étre

conservées sont verséees dans Services déconcentrés et  Archives départementales (L 212-8)
un service public d'archives antennes locales des
opérateurs

dans des conditions fixées par

décret en Conseil dEtat. » Collectivités territoriales ~ Collectivites (L212:6)

(art. L 212-4, ).

= Attention : la collecte est
bouleversée par le numérique




L'ARCHIVAGE DANS LE CONTEXTE NUMERIQUE

BASES JURIDIQUES




PAS DE DEMATERIALISATION SANS ARCHIVAGE NUMERIQUE

= Transformation numeérique des processus et de la
relation aux usagers,

= Documents a fortes valeurs juridique, stratégique et/ou
patrimoniale uniqguement sous forme numérique native

= Aucune impression papier de ces documents

= La loi reconnait la valeur de I'information numérique
sous réserve de garantir son intégrite.

= |'archivage numeérique est indispensable pour :

= Securiser l'action et fournir les preuves de bon
fonctionnement de l'entité dans le cadre de la
dématérialisation de ses processus

= Garantir les droits des citoyens dans leur démarches
administratives
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LARCHIVAGE NEST PAS DU STOCKAGE

= La Conservation des fichiers — Conservation
= Maitriser les risques liés a I'obsolescence technologique (supports, systemes)
= La Lisibilité de I'information — Pérennisation/Préservation
= Maitriser les risques liés a I'obsolescence technologique (formats, logiciels)
= |'Accessibilité et la tracabilite des documents - Archivage
= Pouvoir rechercher et accéder rapidement a ce qui a été archivé (notamment via les métadonnées)
= Tracer les actions effectuées sur ces documents
= Préserver la valeur probante des documents signés électroniquement

= Assurer la gestion du cycle de vie des archives
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Normes ] [ Normes 1 ( Normes et réglementation y

e ~archivage numérique métier
ISO 15489
* Open Archival Information System
NF Z 30-300... * Modéle conceptuel destiné a la gestion, ISO 20614 /
’archivage et la préservation a long NF Z 44-022 / Seda

% lterme ddel d%%ments RImariRues * Modalité d'échanges pour larchivage
PO A électronique (normalisation du SEDA)

Code du

ISO 14721 (OAIS) Patrimoine

EAC-CPF, EAD, ISDF

* Mesures techniques et organisationnelles * Normes de description archivistique
pour l'enregistrement, le stockage, la
restitution et la conservation de
} lintégrité de documents numériques {

Norme et réglementation

{ Normes et réglementation
| Sécurité

Acces

"' Réglementation '
Réglement général surla . Classifié de Défense
protection des données

Code de la Défense ¢ Confiance dans les transactions
électroniques

Directive réutilisation des
informations du secteur public

Code des relations entre L m
le public et I'administration :
* Protection du secret de la defense * Description dun Coffre Fort
nationale Electronique au sein d'un SAE

Loi informatique et Libertés

(Loi CNIL)




METTRE EN CEUVRE LARCHIVAGE NUMERIQUE

= Etablir des documents de gouvernance (politique d'archivage)

= Etablir des référentiels, des contrats de service : définir une politique d'usage du SAE
= Constituer une équipe projet (archivistes, informaticiens, équipes métiers)

= Cartographier les gisements a archiver : S, bases de données, mails, bureautique, vidéo, images,
cartographie

=  Documents, données, métadonnées

= Evaluer et prioriser ceux qui seront a archiver
= Extraire les éléments a archiver et les traiter
= Générer des paquets
= Les insérer dans le SAE

= Les pérenniser



LE PROGRAMME VITAM
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QU'EST-CE QUE LE PROGRAMME VITAM ?

= Programme interministériel soutenu et finance, par les ministeres de I'Europe et des Affaires étrangeres,
des Armees et de la Culture.

= Les ministeres porteurs du Programme sont représentés par leurs services informatiques et leurs services
d‘archives (opérateurs et services de tutelle).

= Trois objectifs ont été assignés au Programme :

= Développer un logiciel libre d'archivage numérique capable de gérer, préserver et donner un acces a long terme
aux archives numériques qui lui sont versées (back office).

= Assurer que ce logiciel sera utilisé, a minima, par les 3 ministeres porteurs du Programme afin de construire leur
propre plate-forme d‘archivage numérique.

= Permettre une réutilisation la plus large possible du logiciel via les partenariats avec d'autres entités publiques.
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Applications métiers

= |es fonctionnalités du SAE pour e e e Connecteurs
~ de SIP d is |

sont conformes au modele (sjda} ________________ . a;g!t:citiis
OAIS - Open Archival NF Z 44-022) métiers

Information System ou OAIS
(Systeme ouvert d'archivage
d'information)

= modele conceptuel destiné
a la gestion, a I'archivage et
a la préservation a long
terme de documents
numeriques.

écriture aux

Entrées Administration fonctionnelle Acces
(Ingest) (Acces)

Gestion de la donnée
(Data management)
Pérennisation et intégrité
(Preservation planning)

Stockage
(Archival storage)
Gestion des archives
existantes
Administration technique

Solution logicielle VITAM
(OAIS et NF Z 42-013)

PACGAAMME

N/
vitQN

- - S S C oomm emm

Plusieurs offres
de stockages

. —— concu_rremment
(au moins 1
Connecteur proposée par
d’acces B | Vitam)
lecture/ ~_ v

Service de stockage
(NF Z 42-020)

Service de stockage

archives —__(NFZ42-020)



LA PERENNISATION




ETUDE « PERENNISATION A LONG TERME DES INFORMATIONS

NUMERIQUES » - OBJECTIFS ET METHODOLOGIE

= Contexte:

= Travaux techniques et opérationnels sur la pérennisation dans le cadre du programme Vitam.

= Volonté d'aborder I'angle organisationnel et stratégique.
= SIAF, Vitam, ministeres porteurs.

= Travail avec les cabinets Serda et Mintika.

= Objectifs :

Angle pédagogique, pratique et reutilisable pour les porteurs et le réseau des Archives en France.
= Scenarios de mise en ceuvre.

= Aide a la décision
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ETUDE « PERENNISATION A LONG TERME DES INFORMATIONS

NUMERIQUES » - DEROULEMENT EN TROIS PHASES

Définition et cadrage du sujet
Phase 1 Livrables : périmetre de la fonction, définitions des sujets et notions en lien,
bibliographie, synthese des normes, identification des experts par sujet.

Modélisation de la fonction pérennisation
Phase 2 Livrables : modélisation des processus, sous-processus, actions, profils
d’acteurs et risques associés a la fonction « pérennisation »

Déclinaison en scénarios et feuilles de route

quantification des besoins humains, organisationnels, financier et techniques
liés aux processus de pérennisation et scénarios pour la mise en ceuvre
répondant a ces besoins

Phase 3
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~
/ Collecte ﬂonservation (preservationm / \ Acces \

Politique de coIIecter \Définition dela

Politigue de conservation

L chmmunauté cible
Evaluation / sélectio (stratégies, moyens...) /
planification de la Acc:s aux données non
Préparation (profil, pérennisation structurées

connecteur, test...)

A:cés aux données
structurées

Processus pérennisation
Transfert (digital preservation)

Vérificafion par le SAE . | Outillage générique

Enridhir les MD Travail sur formats | Outillage spécifique
\ > (identification, validation, \ /
conversion...)

Travail sur supports

» Emulation
Hypothese 3 :
interprétation au regard L etc ... Proposition pour le
des réflexions d’InterPares périmetre de I'étude

-> périmetre retenu

Restauration




ENTREE
Collecte

Négocier la collecte et préparer les paguels & verser

ENTREE
Ingest

Inteégrer les paguels 4 verser dans le systéme

CONNAISSANCE & OUTILLAGE
Expertise lechnico-fonctionnalle

Emeire des recommandations d'évalution el de mise & Jour du
Service
CONMAISSANCE & OUTILLAGE
Expertise formats
Emeiire des recommandations sur les formals et élaborer des
scénarias de traifement
CONNAISSANCE & OUTILLAGE
Cutils

Dispeser de l'outillage nécessaire aux opérations de
pérennisalion (validation, conversion, dmulalion, accés...)

TRAITEMENTS
Décsion de ratement

Elabarer un plan de trafferneni suilte & Mémission d'une alerte

TRAITEMENTS
Conversion de format

Canvertir le formar d'un objet pour garantir sa lisibiliié

TRAITEMENTS
Restauration

Reconstruire une forme isible de Finformation contenue dans
un obyet iiisibie
TRAITEMENTS

Emulation

Emuler un environnement pour manipuler un objet dont le
farmat est obsoidie

ADMINISTRATION DU SERVICE
Supervision

Connaitre Mexistant, émelire des indicalteurs el des alerles

ADMIMISTRATION DU SERVICE
Administration des référentiels

Faire gvoluer les référentiels en fonction des besoins

ADMINISTRATION DU SERVICE
Evolution & maintenance

Faire dvoluer le SAE an fonchion des besoins ef de létal de lar

ADMINISTRATION DU SERVICE
Documentation

Garantir que le sendce est en permanence documenteé
conformément aux exigences normanves

ACCES
{communication | diffusion)

Communiguer / diffuser les objets consenvés dans le SAE de
fagon lisibie

ADMINISTRATION DU SERVICE
Méthodologie

Fournir des méthodes standard 4 lensemble des processus

STOCKAGE

Assurer la consensation binaire des objets numériques et faire
dvoluer l'offre en fonclion des besoins

GOUVERNANCE
Politigue de pérennisation

Etablir ef tenir & jour la politgue de pérenmisation du service

MANAGEMENT

Danner les moyens et prendre les dicisions au regard des
elements danalyse

GOUVERNANCE
Offre de services

Déterminer les niveaux de senices, établir et tenir & jour Mofire
de senices

GOUVERNANCE
Audit F amélioration continue

Réaliser des revues et audits en vue d'améliorer le service ou
d'abitenir une ceriication
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VOS QUESTIONS




